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Microsoft PowerPoint

Latihan 1:

e Buatlah Slide-slide di bawah ini sesuaikan tampilan dan formatnya, dapat Anda lihat file
Powerpoint Show di Server dengan nama Hasil PowerPoint Latihan 01.
e Simpan ke dalam nama file : Latihan PowerPoint01

Slide 1

Pengenalan Komputer

Nama Anda Sendiri

Slide 2

Aspek Dasar Komputerisasi

1. Hardware
e Alat Input
* Alat Proses
¢ Alat Output
* Storage

2. Software

¢ Sistem Operasi

* Program Aplikasi

* Bahasa Pemrograman
3. Brainware

* Sistem Analis

* Programmer

¢ Operator
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Slide 3

Alat Input

* Keyboard

* Mouse

* Scanner

* Webcam

* Barcode Scanner
* Joystick

* Scanner

Slide 4

Alat Proses

Tiga unsur penting dalam CPU, yaitu primary storage, arithmatic logic uinit
dan control unit.

1. Primary storage adalah ukuran besarnya processor atau biasa
disebut dengan main memory.

2. Arithmatic Logic Unit adalah suatu alat yang bertugas melakukan
perhitungan dalam komputer

3. Control Unit adalah merupakan suatu alat pengontrolan yang berada
dalam komputer yang memberitahukan unit masukan mengenai jenis
data, waktu pemasukan, dan tempat penyimpanan didalam primary
storage. Control unit juga bertugas memberitahukan kepada arthmatic
logic unit mengenai operasi yang harus dilakukan, tempat data diperoleh,
dan letak hasil ditempatkan
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Slide 5

Alat Output

Monitor
Printer
Plotter
Speaker
Projector
Headset

o vk wnN R

Slide 6

Storage

1. Memory
1. ROM
2. RAM

Harddisk
Flashdisk

Optical Disk
1. CD-R/CD-RW
2. DVD-R/DVD-RW

5. Pita Magnetik (Magnetic Tape)

P wnN
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Microsoft PowerPoint

Latihan 2 :

e Buatlah Slide-slide di bawah ini sesuaikan tampilan dan formatnya, dapat Anda lihat file
Powerpoint Show di Server dengan nama Hasil PowerPoint Latihan 02.

e (Catatan: Gambar dan Video ada di Server

e Simpan ke dalam nama file : Latihan PowerPoint02

Tahap 1

Tahap 2

Internet

R. Daniar Muliawan

I Internet

R. Daniar Muliawan

Pada tampilan awal di Slide Pertama,
ketikan Teks pada Judul dan Sub Judul
seperti gambar di atas.

Desain Layout dengan menggunakan theme
Origin melalui Menu Design, Theme Origin,
sehingga semua layout slide berubah
tampilannya.

Tambahkan gambar seperti gambar di atas
melalui Menu Insert | Picture.

Penjelasan

.
CETC.
s
B e e LR
CECTTE.

Penjelasan

I
.
I
B e
CEETTEEES

Tambahkan Silde Baru Title and Content

Home Insert Design Transitions Animat
L ocut |_—| &= Layout ~
a Copy ~ EEReset
# Format Painter srﬁg‘eﬂv 5 section ~ B 7 U §
‘board || origin

Title Slide Title and Content

melalui

Tambahkan Animasi melalui menu
Animations, kemudian pilihlah animasi

”

Float In

yang menarik, misalnya
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= Klik Insert SmartArt Graphic
dan pilihlah Organization Chart

N N En
, kemudian ketik teks seperti

gambar di atas.

Internet Internet
» Internet merupakan
* Internet merupakan contoh jaringan terbesar,
contoh jaringan menghubungkan jutaan
terbesar, komputer yang tersebar
menghubungkan jutaan diseluruh dunia.

komputer yang tersebar
diseluruh dunia.

= Tambahkan gambar animasi seperti
tambah gambar di atas.
= Tambahkan animasi yang sesuai

= Tambahkan Silde Baru Two Content, isi
teks bagian kiri saja.

Keuntungan Internet Keuntungan Internet
» Internet menghubungkan  » Dengan internet organisasi

* Internet * Dengan internet jutaan komputer yang dapat bertukar informasi

menghubungkan jutaan organisasi dapat tersebar diseluruh dunia baik secara internal

komputer yang tersebar bertukar informasi baik » Internet tidak terikat pada ~ Maupun eksternal

diseluruh dunia secara internal maupun organisasi apapun » Internet dapat digunakan
* Internet tidak terikat eksternal » Internet dapat digunakan S'EPa §alf3 untul_( melakukan

pada organisasi apapun  * Internet dapat oleh semua platform akses INIQEREES! apa saja
* Internet dapat digunakan siapa saja

digunakan oleh semua untuk melakukan akses

platform informasi apa saja

= Tambahkan gambar background seperti
gambar di atas.
= Tambahkan animasi

= Tambahkan Silde Baru Two Content, isi
teks bagian kiri dan kanan.

Kerugian Internet Kerugian Internet

Adanya ancaman virus

* Adanya ancaman virus Carding atau pencurian
Carding atau pencurian nomor kartu kredit
nomor kartu kredit

Adanya aktivitas cracking
* Adanya aktivitas cracking

Pembajakan karya

* Pembajakan karya intelektual
intelektual » Penyebaran situs-situs

* Penyebaran situs-situs yang tidak sesuai dengan
yang tidak sesuai dengan moral (pornografi)

moral (pornografi)
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Tambahkan Silde Baru Two Content, isi
teks bagian kiri saja.

Tambahkan gambar, dan
Tambahkan animasi pada gambar,
kemudian teksnya.

Koneksi Ke Internet

VMenggunakan modem
yang dihubungkan dengan
kabel telpon
Menggunakan modem
yang dihubungkan dengan

| kabel TV
Koneksi internet tanpa

| kabel di pada wifi area

Dial Up

Kabel Broadband

Wireless

Koneksi Ke Internet

Dial Up Menggunakan modem yang
dihubungkan dengan kabel

telpon

Wireless

Kabel Broadband Menggunakan modem yang
dihubungkan dengan kabel

TV

Koneksi internet tanpa
kabel di pada wifi area

Tambahkan Silde Baru Title and
Content,

Klik Insert Table :_j , masukan teks
pada kolom dan baris seperti gambar di
atas.

Geser posisi tabel ke bawah, dan
tambahkan gambar animasi dialup
seperti di atas.

Pertumbuhan Jumlah Pelanggan
Internet

ribuan Pelanggan Internet

900
800
700

600
500
400 W Pelanggan Internet
300
200
100
0

2000 2001 2002 2003

Pertumbuhan Jumlah Pelanggan Internet
ribuan
900
800
700

600
500
400 = Pelanggan Internet
300
200
100
0

2000 2001 2002 2003

Pelanggan Internet

Tambahkan Silde Baru Title and
Content,,

Klik Insert Chart “**", masukan data
sesuai dengan tahun sbb :

Tahun Pelanggan
2000 400,000
2001 581,000
2002 667,000
2003 800,000

Tambahkan animasi untuk menampilkan
masing-masing bar grafik dengan Wipe
dengan efek Bar Category.

R.
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Top Level Domain di Internet Top Level Domain di Internet

-
name .0rg 74

= “WWN

Hnnu : ’ g : l : g : ;
Kode

=  Tambahkan Silde Baru Title and
Content, ,
= Klik Insert SmartArt Graphic dan pilihlah

= Geser diagram ke bawah, dan tambahkan
é_ gambar untuk memperjelas isi slide.

Organization Chart ,
kemudian ketik teks seperti seperti
tampak gambar di atas.

Bagaimana Internet Bekerja ? Bagaimana Internet Bekerja ?

= Tambahkan Video, untuk memperjelas
= Tambahkan Slide Baru Title and Content semua penjelasan yang sudah
ditampilkan slide-slide sebelumnya.

D 1996, 2002 SAN

= Tambahkan Slide Baru Blank Tambahkan gambar penutup.
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Microsoft Publisher

e Buatlah Brosur Perumahan seperti tampak di bawah ini.
e Gambar dan denah ada di Server
e Simpan ke dalam nama file : Latihan Publisher 01

PERMATA
BUNGA

INDAH DAN NYAMAN

Danah L. Dasor Dl S Denah L. Dasar Denah L. Satu et e T 50
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Microsoft Publisher

e Buatlah Kartu Nama seperti tampak di bawah ini.
e Nama Silahkan Anda Gandi dengan nama Anda Sendiri.
e Simpan ke dalam nama file : Latihan Publisher 02

Akademik Sekretari dan Manajemen Ariyanti

R. DANIAR MULIAWAN

Direktur Pemasaran

Primary Business Address
J1. Pasirkaliki No. 127-130
Bandung

Phone: (022) 2504586
Fax: 555-555-5555
Email: daniar@ariyanti.ac.id

e Buatlah Kartu Nama Bebas keinginan Anda sendiri.
e Simpan ke dalam nama file : Latihan Publisher 03

R. Daniar Muliawan
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Microsoft Visio

e Buatlah gambar Bagan Struktur Organisasi seperti tampak di bawah ini.
e Simpan ke dalam nama file : Latihan Visio 01

|: START |
INPUT
ab, e

rTFtI.IE (a=b) and (a>c)? FALSE

QUTPUT a
TRUE {b>c)? FALSE.
‘ !

/ CUTPUT b / / QUTPUT ¢ /

4
Fy
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isio

Microsoft V

Buatlah contoh gambar Flowchart Penerimaan Cash dari Piutang seperti tampak di bawah

ini.

Simpan ke dalam nama file : Latihan Visio 02

yideup Suek
Fueymd 1eyeg

yiSeup
Bueh Sueymd
Jeyep
1enguia iy

E

jueq
EYUILIG

£ jueq 10135 INg
e

L AJrany ags sperag

Jueimd
ueyiBeuad

‘Hueimd
ueyigeusd

uigeup Suek
dueinid 1eyeq

uenyeysaqwad
1BINS IBYED

1ENgUISW Uep

320 BLILISUS Y

320 uep
uenyesaguad 1eins

32 uep
uenyeulaqwad
1BINS1ENQUUIS [N

Fuermd
ueyideuad

ISUEJUNY Y UElSeq

ESEY] UEISEY

UENISEU3 J UEISEY

JELIE)3INag UEISEg

PquiRg
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isio

Microsoft V

Buatlah gambar Bagan Struktur Organisasi seperti tampak di bawah ini.

Simpan ke dalam nama file : Latihan Visio 03

NY3INI
SVMVON3d NVINLVS

NVVHVSNY3d
SRIVIIHM3S

NAaS NVONVEWION3d

ISIAIO

WNWN ISIAIG

NVONVNIM ISIAIO

Was
NVONVNIM dNIM3HI0

M3A0Ud ONVEVD
TYNOI93H

NV IVArN3d 12d '8 NVNNONVEW3d
¥ NVHVSVINT ISIAID ISIAIO

SINSI9
NVONVEWION3d
ISIAIO

SINM3L
NVVNVONI3d ISIAIO

NVHVSVINId
dNIMINIA

ISHNAOYU dNIMIHIA

NVHVNV1¥3d ISIAIQ

SI931VHIS
NVVNVONIH3d ISIAI

WNXNH ISIAID

NVHVNVIH3d
? ISVHOJHOM
UNIMIHIA

VAVLN dNIM3dIa

SVMVONId NVM3a
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Microsoft Visio

o Buatlah Grafik Penjualan Barang seperti tampak di bawah ini.
e Simpan ke dalam nama file : Latihan Visio 04

JUMLAH

TAHUN

| | | | |

2011 2012 2013 2014 2015

R. Daniar Muliawan
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Microsoft Visio

e Buatlah Grafik Data POSYANDU seperti tampak di bawah ini.
e Simpan ke dalam nama file : Latihan Visio 05

DATA POSYANDU TAHUN 2015

JENIS KELAMIN

Mei —
April —
Maret —

Februari —

Januari —

Laki-laki Perempuan

R. Daniar Muliawan
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Microsoft Visio

e Buatlah Denah Ruangan seperti tampak di bawah ini.
e Simpan ke dalam nama file : Latihan Visio 06

6420mm P

4350mm »

1800mm 2000mm

R. Daniar Muliawan 15
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Akademi Sekretari dan Manajemen Ariyanti
Buatlah Skedul seperti tampak pada gambar di bawah ini.

Simpan ke dalam nama file : Latihan Visio 07

g

~,
N

il

R

Microsoft V

LT0Z/90/62 £102/90/5T ISYY 18193y

£107/90/TT £102/90/2T ANSYIN SIL

£102/90/60 £102/90/50 SYHYIT NVHVYIANIJ

LTOZ/90/90 £102/90/50 HYITN A DNYN NVEVAYEINId

L102/90/20 £102/90/T0 NVHVLIVONId

THVH TP VadiNvs NVLIVIDIN

£T0Z unf
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Microsoft Visio

e Buatlah Timeline seperti tampak pada gambar di bawah ini.
e Simpan ke dalam nama file : Latihan Visio 08

28f11/2017

09/11/2017 Pengumuman Juara

05/11/2017 Batas Penerimaan

17/11/2017 22f11/2017
Pembukaan Berkas Kompetisi

Technical Meeting Focus Group Discussion

Pendaftaran
| — |
) T 1
01/11/2017 30/11/2017
07/11/2017 13/11/2017 21;‘1.11201?. . 25{1112017
Pensumuman Presentasi Karya Finalis City Tour
Penutupan = Di Depan Juri
Pendaftaran Finalis Kompetisi P
Copykan ke Halaman 2 dan ubah menjadi seperti di bawah ini.
05/11/2017 09/11/2917 Pen:fﬂ:r{'lz::ilfuam
Batas Penerimaan 17/11/2017 22/11/2017

Pembukaan Berkas Kompetisi

Technical Meeting Focus Group Discussion
Pendaftaran

01/11/2017 30/11/2017
07/11/2017 13/11/2017 21/11/2017 25/11/2017
P Pengumuman Presentasi Karya Finalis City Tour
'enutupan . .
Pendaﬂ:mn Finalis Kompetisi Di Depan Juri
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